VERBIS’E KAYIT ISLEMLERI
VE SUREC BASAMAKLARI

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla gercek kisilerin kisisel verisini isleyen kisiler 6698 sayil1
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsamindadir.

Anilan kanun uyarinca veri sorumlusu, kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarimi
belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya
tiizel kisidir.

Veri sorumlulariin yiikiimliiliikleri arasinda, Veri Sorumlulari Siciline (V ERBIS) kayit ve
isledikleri veri kategoriyle ilgili bildirim yiikiimliiliigii de bulunmaktadir.

Asagida, VERBIS’e kayit ve gerekli bildirimler icin izlenecek asamalar aciklanmistir. Daha
ayrintil aciklamalar icin Kisisel Verileri Koruma Kurulu'nun kvkk.gov.tr internet adresindeki
Yayinlar basghgi altinda yer alan Rehberler, Videolar ve Diger Dokiimanlar icindeki bilgi ve
belgelerden yararlanilabilir.

1. Veri Envanteri Hazirlanmasi

Veri envanteri VERBIS’e kayut siirecinde dogrudan kullanilacak bir belge degildir. Is
siireclerinde veri isleme faaliyetleriyle ilgili ayrintili bir tespit yapilmasini saglayan, kiiciik bir
rapor niteligindeki belgedir veri envanteri. VERBIS’e kayitta yapilacak bildirimler, veri
envanterinden yararlanilarak yapilabilecegi i¢in bu envanterin dogru bilgilerle ve eksiksiz
hazirlanmasi 6nemlidir.

Envanterde, asgari olarak, agsagidaki bilgilerin bulunmasi gerekir:

1. Veri kategorisi
a. Kimlik bilgileri
i. Ad-soyad
ii. Dogum yeri ve tarihi
iii. Anne-baba adi
iv. Kimlik numarasi vb.
b. Iletisim bilgileri
i. Adres
ii. Telefon
iii. Elektronik posta adresi, vb.
c. Ozliik bilgileri
i. Bordro
ii. Disiplin sorusturmasi
iii. Ise giris belgesi
iv. Ozgecmis
v. Performans kayitlari, vb.


http://kvkk.gov.tr/

d. Finans bilgileri
i. Banka hesaplar
ii. Kredi, vb.
e. Saglik bilgileri
i. Hastalik veya saglik raporlar
ii. Tibbi kayitlar, vb.
2. Kisisel veri isleme amaclar1 ve hukuki sebebi
a. Calisanlar i¢in is akdi ve mevzuat kaynakl yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi
b. Hukuki yiikiimliiliiglin yerine getirilmesi
c. Hastalarla iligkiler ve yonetim siireglerinin yiiriitiilmesi, vb.
3. Verilerin aktarildig: alic1 gruplar:
a. SGKve diger yetkili kamu kurum ve kuruluslar
b. Banka, sigorta, vb.
4. Veri konusu kisi gruplar
a. Calisanlar
b. Hastalar
c. Ziyaretciler, vb.
5. Verilerin islenme amaclariyla baglantili olarak saptanan azami saklanma siiresi
a. Kimlik 10 y1l
b. Tletisim 10 y1l
c. Ozliik 10 y1lo
d. Saglk 20 yl, vb.
6. Yabanc tilkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel veriler
e Saglik turizmi veya yurtdisindan gelen hastalara yurtdisindaki sigorta sirketleriyle
yapilan anlagmalar kapsaminda hizmet verildiginde yabanc iilkelere veri aktarimi
s0z konusu olabilir (6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 9.
Maddesindeki sartlara uyulmasi mutlak zorunluluktur).
i. Kimlik
ii. Iletisim
iii. Saglk, vb.
7. Veri giivenligine iligkin alinan teknik ve idari tedbirler
a. Calisanlara egitim verilmesi
b. Gizlilik sozlesmeleri yapilmasi
c. Gizlilik kurallarina uyumun denetlenmesi ve gerektiginde yaptirim
uygulanmasi,
d. Bilgi erisiminde yetkilendirme yapilmasi,
e. Teknik 6nlemlerin alinmasi, vb.

Belirtilen 7 temel bilgiyi icermesi kosuluyla, envanterin sekline iligkin herhangi bir kisitlama
yoktur; bir cizelge seklinde olabilecegi gibi diizyazi biciminde de olabilir.

Hazirlanan envanter, herhangi bir yere gonderilmez; veri sorumlusu tarafindan saklanir.
Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan talep edilmesi durumunda kurula ibraz edilir.

Envanter hazirlanmasinda, KVKK tarafindan yayinlanan Rehber’den yararlanilabilir; 6rnek
envanter is siireclerine gore kisisellestirilerek kullamlabilir. Her iki belgeye
https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/5445/Kisisel-Veri-Isleme-Envanteri-Hazirlama-Rehberi-

Kurum-Internet-Sayfasinda-Yayinlanmistir adresinden erisilebilir.



https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/5445/Kisisel-Veri-Isleme-Envanteri-Hazirlama-Rehberi-Kurum-Internet-Sayfasinda-Yayinlanmistir
https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/5445/Kisisel-Veri-Isleme-Envanteri-Hazirlama-Rehberi-Kurum-Internet-Sayfasinda-Yayinlanmistir

II. VERBIiS’e Kayit

VERBIS’e kayit iki asamadan olusur. Bunlardan ilki, Sicil’e kayit icin bagvurudur. ikinci
asama ise, Sicil’e kayit isteginin Kurum tarafindan incelenip Kullanici Ad1 ve Parola
gonderilmesinden sonra bu bilgilerle giris yapilarak veri kategorileri bazinda bilgi girisinin
yapilmasidir.

1. Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan olusturulmus elektronik sicil niteligindeki
VERBIS’e kayit olmak icin https://verbis.kvkk.gov.tr/ adresine girilir.
2. “VERI SORUMLUSU YONETICi GIRiSi” satirina basilr.
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VERBIS-Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi

Veri Sorumlusu Yanetici Girisi butonu, Sicile kayittan &nce veri sorumlusunun teyidi icin basvuru formu doldurularak
gonderilecegi ve baswvurunun Kurumumuzca onaylanmasi akabinde irtibat kisisi atama, mevcut parola degistirme,
yapilan bildirimleri gérintileme we Sicil kaydimi silme islemlerinin yapilabilecegi balimdar. Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu” veya "Yurticinde Yerlesik Tozel/Gergek Kisi" yva da "Yurtdisinda Yerlesik Tozel/Gercek Kisi" ise Gncelikle bu

ton a gryla giris y r g . SI GEFERRS ir.
buton araciliBiyla giris yapilarak basvuru forr oldurulmas g edir.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi

Sicile Kayit

Sicile Kayit butc
kapisi” Ozerinden do§

sunca irdbat kisisi olarak atanmis olan kisi tarafindan giris yapilmas) ve "e-devlet
anmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi balomdar.

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulanimin Sicile kayt yikomlGlogi kapsarminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tim ilgili kisilerce géruntilenebilecegi balimdir,

Sicil Sorgulama

Kurumumuzea hazirlanmis olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke oklayarak ulasabilirsiniz.

VERBIS ekranlan ile ilgili detayh bilgilerin yer aldig Kilavuza bu linke tiklayarak ulasabilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu


https://verbis.kvkk.gov.tr/

3. Acilan pencerede “KAYIT OLUN” satirina basilir.
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Degerli Kullanicimiz;

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi

Sisternine (VERBIS) hoggeldiniz.

Eger daha énce baswuru formu doldurarak gondermis ve
Parslamiunutum akabinde de Kurumumuzca tarafimza “kullama ad” ve

“parola” iledlmisse, dncelikle sol taraftaki alanlara bu

kullamicr adi ve parolay yazmaniz ve "Giris Yap” butonuna

Bir hesabiniz yok mu? nklamaniz gerekmektedir.

Eger daha dnce  bagvuru  formu  doldurarak

gindermemisseniz en altwaki “Kayit Olun”  butonuna

vklamamiz wve gelen ekranda ilgili alanlan doldurarak

bagwvuru formu olusturmaniz gerekmektedir.

Daha dnce basvuru yaptiysaniz, baswuru durumunuz ile

basvuru formunuzun dmegini sayfasindan

giris yaparak gorebilirsiniz.

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

4. Acilan pencerede, “YURT ICINDE YERLESIK TUZEL KiSi/GERCEK KiSi”
bashgina basilir (Odalarin kayd: icin “KAMU KURUMU?” bagligina basilir).

VERBIiS-Veri Sorumlular sicil Bilgi Sistemi

VERBIS'e kayit olmak icin size uygun secenedi seginiz.

Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi

Eger Turkiye'de yerlesik bir tiizel veya gercek kisiyseniz, VERBIS'e kayit olmak icin liitfen asagidaki Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi butonuna tkladiktan sonra acilacak olan farmu
doldurunuz.

Yurtdisinda Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi

Eger Turkiye dizinda bulunan bir veri sorumlusu adina islem yapacak olan "veri sorumlusu temsilcisi” iseniz, litfen asagidaki Yurtdiginda Yerlesik Tizel/Gergek Kisi butonuna
tikladiktan sonra aglacak olan formu deldurunuz.

Kamu Kurumu

Eger bir kamu kurumuysaniz, VERBIS'e kayit olmak icin litfen asagidaki Kamu Kurumu butonuna ukladiktan senra agilacak olan formu doldurunuz.

Sozkonusu Bagvuru Formunu doldurduktan sonra, 1slak imzah ve kageli veya miihiirld sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanhgina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407, Sokak No:
4 Balgat / Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger bagvuru yaptiysaniz, bagvuru durumunuz ile bagvuru formunuzun arnegini sayfasindan giris yaparak gorebilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Yurticinde Yerlesik Tazel/Gercek Kigi Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi m

5. Acilan pencerede, “VERI SORUMLUSUNUN BiLGILERI” ilgili yerlere yazilir. Bu
boliimde kayit yaparken; muayenehane i¢in hekim/dighekiminin, diger saglik
kuruluslarinda saglik kurulusunun sahibi olan “Sirket” veya kisinin bilgilerinin
girilmesi gerektigine dikkat edilmelidir. Veri sorumlusunun;

e TCKN veya vergi numarasi
e Vergi dairesi




e Unvam

e Elektronik posta adresi

e Telefon numarasi

e Adres numarasi (sayfadaki linkten adres numarasi 6grenilmektedir)
e Varsa Kayith Elektronik Posta (KEP) adresi

yazilarak “KAYDET” bashgina basilir.
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6.

KISEL VERILER] KORUMA KURUMU

VERBIS Kayit - Yurtiginde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi

VERBIS'e kayit olmak igin litfen oncelikle agagidaki formu doldurunuz. ‘
Yurtiginde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi ‘
Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

— Lutfen vergi dairenizi seciniz —- v

28+9=2 | Cevap & Unvani/Ad: Getir

* Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kigi ise bu tizel kisiligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek 'Unvani/Adi Getir' butonuna oklayiniz.
* Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi ise bu gercek kisinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek veya TC Kimlik Numarasini girerek "Unvani/Adi Getir"
butonuna tiklayiniz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Baskanhg / Niifus ve Vatandaglik isleri Genel Madarliga sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatal oldugu distinildyor ise

ilgili kuruma basvurulmas Gneril Mdir.
Veri Sorumlusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi : Veri Sorumlusunun Telefon Nugasl

KVKK tarafindan bildirimler bu

"
Adres numarasim bilmiySganiz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandas|slemleri/AdresSorgu linjgd kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

“KAYDET” bashgina bastiktan sonra olusan “BASVURU BELGESI” yazdirilir;
veri sorumlusu gercek kisi ise kendisi, tiizel kisi/sirket ise imzaya yetkili olan kisi
tarafindan imzalanip kaselendikten sonra Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na elden
veya postayla gonderilir. KEP adresi olan veri sorumlusu, Kurumun
kvkk.verbis@hso1.kep.tr adresine de gonderebilir.

Bagvuru bilgileri incelendikten sonra, sisteme giris i¢in gerekli olan, kullanic1 ad1 ve
parola, bagvuruda belirtilen elektronik posta adresine Kurum tarafindan gonderilir.
Kurum tarafindan gonderilen kullanici ad1 ve parola, https://verbis.kvkk.gov.tr/
adresindeki pencerede “GIRIS YAP” kismina yazlarak sisteme girilir.



kvkk.verbis@hs01.kep.tr
https://verbis.kvkk.gov.tr/

Kullame: Adi KMKK

Parola

Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicl Bilgi
Sisternine (VERBIS) hosgeldiniz.

Sisteme giris yapabilmelk igin;
Eger daha énce basvuru formu doldurarak gondermis ve
Paralami unutum akabinde de Kurumumuzca tarafiniza “kullama ad’™ wve
“parola” iletilmigse, oncelikle sol taraftaki alanlara bu
kullamic adi ve parolayl yazmamiz ve "Giris Yap” butonuna
z yok mu? vklamaniz gerekmektedir,
Eger daha &nce  baswuru formu  doldurarak
gindermemisseniz en altaki *Kayit Olun” butonuna
tklamamz wve gelen ekranda ilgili alanlan doldurarak
basvuru formu olusturmaniz gerekmektedir.

Daha dnce basvuru yapuysamz, basvuru durumunuz ile
basvuru formunuzun drmegini JEEERRTGYLATE sayfasindan

giris yaparak gorebilirsiniz.
Kigisel Verileri Koruma Kurumu

9. irtibat Kisisi Atama

Veri sorumlusu tarafindan; 18 yasindan biiyiik, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi ve Tiirkiye’de
yerlesik bir gercek kisi “Irtibat Kisisi” olarak atanir. irtibat kisisi, Veri Sorumlusu ile Kisisel
Verileri Koruma Kurulu arasinda iletisimi saglamak, ilgililerin veri sorumlusuna soracagi
sorular1 yanitlamak ve veri sorumlusu adina VERBIS’te gerekli kayitlar1 yapmakla
yiikiimliidiir. Irtibat kisisi, veri sorumlusunu mesleki veya ticari faaliyetlerinde temsile yetkili
degildir.

Irtibat kisisi ile Veri Sorumlusu aym kisi olabilir. Irtibat kisisi, kurum icinden veya disindan
bir kisi de olabilir. Irtibat kisisi, e-Devlet sifresine sahip olmalidir. Bir kisi sadece tek bir veri
sorumlusunun irtibat kisisi olabilir. Irtibat kisisi her zaman degistirilebilir.

Veri sorumlusunun Kullanici ad ve Sifre ile girdigi sayfa asagidaki sekilde acilir. Sol bardaki
“Irtibat Kisisi” baghgma basilir.
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Heniiz Irtibat Kisisi atanmadigindan, sayfa asagidaki gibi acilir. Sayfanin sag iist kismindaki
“IRTIBAT KiSiSi ATA” bagligina basilir.

Irtibat Kisisi Bulunmamaktadir @

Acilan pencerede, irtibat Kisisi olarak atanacak kisinin TC Kimlik Numarasinin yazilabilecegi
bir bosluk bulunmaktadir. Buraya TC Kimlik Numaras1 yazilarak “MERNIS’TEN GETIiR”
basligina basilir.

nimlama

irtibat Kisisi Tammlama

VEREIS
tiklayn

niza Iglem yapilablimes: i0in yetio vormok istodi@ine irtibat kipsinin 7T Ximitk Numarasn yazip MERNIS ton Getir butonuna
er MERNIS sisteminden getnlecektir. Bilgiler dogr L tannmlay

u iz Kaydet butonuns Uklayerak irtibet gina tenmlayabilirsine
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Soyad

Kimlik Numaras:




TC Kimlik Numarasi yazilan kisinin ad ve soyadinin bazi harfleri gizlemis olarak hemen
alttaki bosluklarda belirir. Bu bilgiler Irtibat Kisisi olarak atanmak istenen kisiyle
uyusuyorsa, sag alttaki “KAYDET” bashigina basilir.

irtibat Kisisi Tammilama

ERBIS e light amniza Islom yapilabilmes! igin yetki vermak t | yazip MERNIS ten Gotir butonuna

sk irbibet ginia tarmmlaystilirsing

tiklayiniz. Ad Soyad bigter MERNIS sisteminden getrisce

TCK AT @

Ad Soyad

flgili kisi Veri Sorumlusunun Irtibat Kisisi olarak kaydedilmistir. Veri sorumlusu, diledigi
zaman Irtibat Kisisini bu sistem iizerinden degistirebilir.

© lruibat Kigsins Degfizur

Profil Bilgileti

Profii Bilgiler|
& irtibat Kigisi anida that kiznine art gonol bigilar azag J
w Dlldirim Ad Soyad

Kimlik Numaras: Sisteme Dahil Oldugu Tarih

Sabit Telefon lletigim Adresi-Adres Numaras

llatigim Adrasi

- O —

10. Sicile Kayit

Irtibat Kisisi atamasi yapildiktan sonra, bu kisi tarafindan Sicile Kayit islemine baglanir.
Irtibat kisisi ile veri sorumlusunun ayni olabilecegini, muayenehanede meslegini icra eden
hekim veya dishekiminin veri sorumlusu olarak kendisini irtibat kisisi atayabilecegini bir kez
daha hatirlatalim.



Sicile kayit icin 6ncelikle https://verbis.kvkk.gov.tr/ adresine girilir; orta satirdaki “SICILE
KAYIT” baghigina basilir.
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VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Yénetici Girisi

Veri Sorumlusu Yénetici Girigi butonu, Sicile kayittan Gnce veri sorumlusunun teyidi icin basvuru formu doldurularak
gonderilecegi ve bagwurunun Kurumumuzca onaylanmasi akabinde irtibat kisisi atama, mevcut parola degistirme,
yapilan bildirimleri gérintaleme ve Sicil kaydimi silme islemlerinin yapilabilecegi balumdar. Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu” veya "Yurtiginde Yerlesik Tozel/Gergek Kisi” ya da "Yurtdisinda Yerlesik Tozel/Gergek Kisi” ise Gncelikle bu
buton araciligryla giris yapilarak bagvuru formunun doldurulmas: gerekmekeedir.

Veri Sorumlusu Yénetici Girisi

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmus olan kisi tarafindan giris yapilmasi ve "e-devlet

kapisi” Gzerinden dogrulanmas: aka::ui mamlanabilecegi bélamddar.

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulanmin Sicile kayit yikamlalago kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tam ilgili kisilerce géruntilenebilecegi balumdar.

Sicil Sorgulama

Kurumumuzca hazrlanmig olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak ulasabilirsiniz.

WERBIS ekranlan ile ilgili detayl bilgilerin yer aldig) Kilavuza bu linke tiklayarak ulagabilirsiniz.

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Gelen ekranda, irtibat Kisisinin e-Devlet bilgileriyle giris yapilabilmesi icin “E-DEVLET iLE
GIRIiS” bashigina basilr.

e-Devlet ile Girig

Degerli Kullanicimiz;

Kist

Verllert Xoruma Kurumu ver Sorumlulan Sicil Big

Wiglset Vieellir| Koeurma Kur


https://verbis.kvkk.gov.tr/

E-Devlet sistemine cesitli giris se¢eneklerinin bulundugu pencere acilir. Bu seceneklerden,
uygun olam kullanilarak e-Devlet sistemine girilir. Internet bankacihig1 kullanicilar, baska bir
ek arag kullanmaya gerek olmaksizin, bu bilgileriyle e-Devlet’e girebilmektedir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

https://verbis kvkk.gov.tr/Edeviet/Redirect

VERBIS
B e-Deviet Sifres &+ Mobilimza & cimaa @ T.C. Kimllk Karti = internet Bankaali®l
TC Kir ana ve e-Deviet Sifrerizi kullanarak kimliginiz dogruiandikea 3 tgleminize ke yerden devam edetiirsini
m el Nedir, Nastl Alinir?
*T.C. Kimiik No E1sanal Kiawe @ Yazarken Gizle
* e-Devet Sifre: BSanal Klawye 8 Sifremi Unuttum

amz durumunda codrulsd gnz cep telefonunuzdsn yenieme gl

ve Gavenllk  Hizh Gozom Merkezi
@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sisterni
Girtg ¥ dras www.turkiye. gow. tr ‘)
bl ! !
Girtg ¥ ak Lygulama e-Deviet Kapisi ( tarkiye.gov.tr
B e-Deviet Sifres : Mobil Imza ‘ e-Imza @i T.C. Kimilik Karti B internet Bankaalig

AkEANK atBaa bttt e Desibnk®  JEGNE S Garanti
HHALKBANK HSBC @ ING B & e > B res
Tarkiye Js e VakrHaak oL, o apikred # Do vk RECETER
Gizlilk ve Givenlik  Hizh I__C:JI" Merkez

Irtibat kisisi olarak atanmamus bir kisinin karsisina, heniiz yetkilendirilmedigini belirten bir
ekran ¢ikmakta ve bu asamadan sonrasina gecmesine izin verilmemektedir.

KVKK

rig yapabilmeniz
afindan

irtibat kisisi olarak tanimlanmaniz

gerekmektedir. Degerli Kullanicimiz;

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumilulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Sisteme girig yapabilmek icin, dncelikle sol taraftaki butona

tiklayarak e-devlet tzerinden girig yapmaniz gerekmektedir.
@ e-Devlet ile Girig

Kigisel Verileri Koruma Kurumu



Irtibat Kisisi olarak atanmus kisi e-Devlet’e girdiginde, VERBIS’e yonlendirildigi bir sayfa
acilmaktadir.

# Anasayfa Taahhitname

« Kabul ve Taahhit Fdiyoram

Sisteme yapilacak bildirimlerle ilgili bir taahhiitnamenin “KABUL VE TAAHHUT
EDERIM” bashgna basilarak onaylanmasindan sonra asagidaki ekrana ulagilr.

irtibat kisisinin profil bilgilerinde eksiklik varsa sol siitundaki “PROFIL” bashgima basilarak
eksik bilgiler tamamlanir.




11. Veri Bildirimi

Irtibat Kisisi, bu asamadan sonra veri girisine baslayabilir artik. Bunun icin iki yol vardir. Sol
siitundaki Veri Sorumlusu baghigina bastiktan sonra sag pencerede goriinen Veri
Sorumlusunun adinin solundaki mercek simgesine basilarak ya da sol siitundaki
“BILDIRIM” baghgina basilarak bildirim yapilmaya baslanabilir.

2
Si2i rtibat kgist clarak stams olan ven sorun linigts
slem yapenak igin verl sorumiusy adinin solundak iayarak islemderinlzl yapaoilirsiniz

w Bildiri etay Ad VKN/TCKN

“VERI BILDIRIMI OLUSTUR” baghigina basildiginda, Veri Sorumlusunun ismini
gosteren bir sayfa agilmakta ve onaylanmasi istenmektedir.

“DEVAM” bashgina basilarak bir sonraki sayfaya gecildiginde; Kurul tarafindan listelenmis
25 veri kategorisinin ekranin sag tarafinda bulundugu ve her birine iligkin veri islenip
islenmediginin belirtilmesi istenen sayfa agilmaktadir.



Her bir kategoriye gelindiginde, sayfanin ortasinda, o kategorinin kapsami agiklanarak buna
iligkin veri iglemesi yapilip yapilmadiginin bildirilmesi istenmektedir.

S6z konusu veri kategorisinde veri islenmiyorsa, listte yer alan bu yondeki beyanin hemen
solundaki kutucuk isaretlenir; bu veri kategorisinde veri isleniyorsa “....veri kategorisine ait
kisisel veri islenmektedir” climlesinin solundaki kutucuk isaretlenir, “KAYDET VE
DEVAM ET” basghgina basilarak bir sonraki veri kategorisine gegilir.

Her veri kategorisi icin bu islem tekrar edilir. Islenen veriler, belirlenmis kategorilerden
higbirine girmiyor ise “26-Diger bilgiler” baghg altinda yazilarak bildirim yapilabilir.

3ildirim | Veri Kategorileri

Bildirim Adimlari

1-Kimlik

Bu kigisel veri kategorisi ile ilgili hicbir kigisel veri iglenmedigini taahhit ederim,

» 1-Kimiik veri kategorsine a% kigivel variler glenmektes

ori kategars| Ad seyad, Anne - baba adi, Anne lazlik soyads, Dojum tarihi, Dagum yeri, P e
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) S0 ko
40210k
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Kaydet ve Devam Et &-Magter iglem

T-Firikoawl Mekan
Gavenligi
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9Risk Yametimi
10-Finans



Biitiin veri kategorilerine iligkin olarak, veri islenip islenmedigine iligkin bildirim yapildiktan
sonra, islendigi bildirilen verilerin islenme amaglarinin isaretlenecegi sayfa acilmaktadir. Her
bir veri kategorisiyle ilgili isleme amaclarim listeden segip isaretleyip “KAYDET VE
DEVAM ET” basghgina basilarak ilerlenir.

Bildirim Adimlart

Kigisel Veri isleme Amaclar

Alttaki vor kategarisinin kogisol vort igleme amaglarini ssging.
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islendigi bildirilen veri kategorilerinin tamamina iliskin islenme amaclar1 da isaretlendikten
sonra, verilerin aktarilmasina iligkin bildirimin yapilacag: sayfa agilmaktadir. Bu sayfada,
daha once islendigi belirtilen veri kategorilerinin herhangi bir alic1 grubuna aktarilip
aktarilmadigina iliskin bildirimde bulunulacaktir. Bu bildirimi tamamladiktan sonra, yine
“KAYDET VE DEVAM ET” basghigina basilarak bir sonraki sayfaya gecilir.

Veri Aktarim Alic Gruplan

Asaidaki alici gruplarindan hig birine veri aktanimadigini tashhit ederim. Bildirim Adimlar



Yeni agilan sayfada, 6nceki bildirimde islendigi belirtilen veri kategorilerinin saklama siireleri
bildirilecektir. Her bir veri kategorisi karsisinda, saklama siiresi secildikten sonra “KAYDET
VE DEVAM ET” baghigina basilarak bir sonraki sayfaya gecilir.

Bildirim Adimlari

Veri Saklama Siireleri

altinda islenen kigisel ven turlert birden ‘

sureber cagoruluyorss bunksrdan en uzun

veri saklama Sares|

Veri Kategorisi

—~Lutfenbirz v

Yeni acilan sayfada, daha once islendigi bildirilmis olan veri kategorilerine gore, veri konusu
kisi gruplarinin secilmesi istenmektedir. Beliren veri kategorileri tek tek ele alinarak, hangi
kisi gruplarinin verilerinin iglendigi isaretlenir; biitiin kategoriler tamamlandiktan sonra
“KAYDET VE DEVAM ET” bashigina basilarak bir sonraki sayfaya gecilir.

Bildirim Adimlan

Veri Konusu Kigi Gruplan

Alttaki vert katogarsinin vert kenusu kigl gruplanns seginix.
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Yeni sayfada, yabanci bir iilkeye herhangi bir veri kategorisine iliskin veri
aktarilip aktarilmadigina iligkin bilgi verilmesi istenmektedir. Yabanci iilkeye aktarilan
herhangi bir veri yoksa, en iistte yer alan, buna iligkin bildirim isaretlenir; aksi takdirde,
hangi veriler aktariliyor ise ona uygun kategori isaretlenerek “KAYDET VE DEVAM ET”
baghigina basilarak bir sonraki sayfaya gecilir.

dirim | Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler

Asaiidaki veri kategorilerinden hig birinin yurtdsgina sktanimadiini tashhit ederim Bildirim Adimlan

Yabana Olkelere Aktarilacak Bilgiler

Son olarak, veri giivenligine iliskin alinan énlemlerin isaretlenip bildirilecegi sayfa
acilir. Alinan 6nlemler, her bir 6nlemin solundaki kutucuk isaretlenerek belirlenir ve
“KAYDET VE DEVAM ET” baghgina basilarak kayit tamamlanir.

Bildiriry f venligi Tedbirle
Veri Gavenlig) Tedbirleri | eodimGor ]
[y Aseidaki givenlik tedbirlerinden hig birinin bulunmadigini tashhit ederim Bildirim Adimlani
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Biitlin bildirimlerin ayr bir sekme altinda goriintiilenebilecegi bir sayfa acilir ve ilgili
bildirimlerin kontrol edilerek gonderilmesi istenir. “ONAYLA VE GONDER” baghgma
basildiktan sonra VERBIS’e kayit ve bildirim yiikiimliiliigii yerine getirilmis olmaktadir.

Gerektiginde bu kayitlarm, ilgili sayfada yer alan “BILDIRIM DUZENLE” bashgna
basilarak yeniden diizenlenebilecegini de hatirlatalim.

Ayrica, VERBIS kaydinizi tamamladiktan sonra https://verbis.kvkk.gov.tr adresinde yer alan
Sicil Sorgulama butonunu kullanarak kaydinizin sicilde yer alip almadigini kontrol
edebilirsiniz.

/ o) 57 \f KVKK SORULARLA VERBIS
@ WSISEL VERLER] KORUMA KURUMU

VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Veri Sorumlusu Yénetici Girigi butonu
goénderilecegi ve basvurunun Kur

doldurularak

Sicile kayittan or
C degistirme,

ce veri sorumlusunun u-y‘u'w igin bagvuru formu

akabinde irtibat kigisi atama, mevcut parola
yapilan bildirimleri gorUntule:
Kurumu" veya "Yurtiginde Yerlesik TG

bilecegi bolUmdur. Veri Sorumiusu "Kamu
\(ewxhw ya da "Yurtdisinda Yerlesik Thzel/Gercek Kisi" ise 6ncelikle bu
buton aracligryla giris yapilarak bagvuru formunun doldurulmas: gerekmektedir

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Sicile Kayit
Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat um olarak atanmig olan kisi tarafindan giris yapilmasi ve "e-deviet
.w‘\/'HH(rrrAHni akabinde veri so IUHHQMUMVH tamamlanabilecegi bdlamdar

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulann t yUkUmlGlugu kapsaminda VERBIS'e girmig olduklan bilgilerir ‘
kategorik bazda tum ligili kisilerce gérintllenet olGmdir

Sicil Sorgulama

Hazirlayan:
Av.Mustafa GULER
Hukuk Danismani
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